Créer un formulaire d’enquéte avec FORMS

O

B0,

i<

Planiticateur-des operations 168 €tiaus
2ificatedr des operations logistiques
N8+ R
a'?? sponsable :\tglmx'\: U
ek Souscripteur.de fsques d.entreprise
entreprise’ Specialisie en fl’()!ﬁ; e
all en ingenjerie documentaire
C %ln mafmager ‘ ) : o
e erche desindustries de process
895’141& ien en.biginformatige
echnlcién superieur en ‘Q*'OLG Sde .
nicien superieur en ".QL 1erche.in vivo
roanisie ge systeme o ifrormation
ebmestre/ weobmaster

Accueil Vos cours Administration Guide de I'utilisateur

e cham

Espace numérique de formation

Depuis votre Espace
voscoy Numérique de Formation
https://lecnam.net , ouvrir

CNAM P.

-+ l.nfof votre messagerie Outlook
Lolsl 2. Doc

3. Forn|
n Forma

Moodsle (2016 - 2017 Annuel)

a I'ensemble des applications Office 365
Office 365 Outlook

v

ACCUEL  NOUVEAU TOUS
réception Filtrer v

E = bn Yammer F
ﬂ‘ All Company 05:33

from your Yammer groups 1of y..

Courrier Calendrier stes

n

- R

OneDrive on liées lun. 30/01 —

sion 3.1 du portail ENF a &t déployé..

P - Cliquer sur Forms

Planner Contacts

- .
I z
Delve

Yammer ptiste a partagé « Présentation en. 27/01

Forms

Cliquer sur les neufs carrés pour accéder
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S Découvrez la DOCumentation
“ Accessible En Ligne du Cnam.

Cliquez sur l'icone ii% a gauche.

>> Guide d'utilisation
>> Assistance : docael@lecnam.net

Sélectionnez un élément a lire

Cliguez ici pour que le premier élément de |3 liste soit toujours sélectionné

Mes formulaires

Choisir « nouveau

formulaire » pour o—

créer une enquéte °_+

visant a recueillir des

informations. Nouveau
formulaire

.nf-".+

— -

Nouveau
questionnaire
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2. Intégrer des questions

e cham

En cliguant sur « nouveau Formulaire » vous accédez a cette interface :

Forms

7

Théme

“  Apercu

Questions

Réponses

Vous pouvez aussi intégrer

liquer sur « Formulaire sans

" Formulaire sans titre

—E

une image au niveau du

titre » pour saisir le titre du
questionnaire et sa description.

’ Entrer une d

escription

titre de votre enquéte.

+ Ajouter une question

Cliquer sur « Ajouter une question »
pour insérer une nouvelle question

Choix : questions vrai ou faux,
choix multiples.

En cliquant sur « Ajouter une question », différents types de questions sont proposés :

Echelle de valeurs : faire évaluer sur
une échellede1a5oudelal0

® Cftix I Texte I

# Fchelle de valeurs I ™ Date |

libre, court ou long

Texte : faire saisir un texte

Date : faire choisir une date,
avec l'aide d’un calendrier

3. Paramétrer une question de type

« choix »

Possibilité d’intégrer une
image a la question.

— 2]

1. Question === Saisir la question
Option 1
Saisir les
Option 2 propositions
de réponses.
Option 3

+ Ajouter une option

Ajouter une option « Autre » *

Ajouter une proposition de
réponse ou une option « Autre ».

? Obligatoire vee

Plusieurs réponses

Autoriser la sélection de plusieurs
propositions de réponses.

Créer un formulaire d’enquéte avec FORMS

Rendre la question obligatoire
pour l'apprenant.

Possibilité d’intégrer un sous-titre a la question et
de mélanger les propositions de réponses.
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4. Paramétrer son formulaire d’enquéte

¥ Théme Partager . '1

k@Cliquer sur les trois points

) Création de branche
Réponses

Cquuer ensuite sur « Parametres » P Farametres

¥ Théme Partager

Réponses Parametres

Choisir cette option pour rendre le Qui peut remp“r ce formulaire ?

questionnaire accessible sans

aucune authentification. =P ) Toute personne ayant le lien peut répondre
Choisir cette option si vous voulez =P @ Seuls les membres de mon organisation
que vos apprenants s'authentifient peuvent répondre
d’abord avec leurs identifiants de Cocher cette case pour
I'ENF pour avoir accés & votre Nom de l'enregistrement«gs OPtenir tous Ie’s prenoms
questionnaire. et noms des répondants.

[C] Une seule réponse par perﬁunne4—|

Cocher cette case
Si vous ne voulez

Options pour les réponses| pas que vos

apprenants
Accepter les réponses répondent plusieurs
- . fois a la méme
Cocher « date de début » et « date de W[ | Date de début enquéte

fin » pour régler I'ouverture et la
fermeture de votre formulaire

W [ Date de fin

[C] Mélanger les questions

Cocher cette case si vous ne
voulez pas que vos questions
s'affichent par ordre.
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avec ses éléves

Cliquer sur « partager »
pour paramétrer la
diffusion du
gquestionnaire

Cliquer sur « Apergu » pour visualiser par!ger -
la version finale du questionnaire

Questions Réponses

A partir de cette page vous pouvez, aussi, choisir la
maniére dont votre questionnaire sera accessible.

1. Question Copier le lien vers I'enquéte pour le

Opticn 1 communiquer aux apprenants par mail
ou via la plateforme de formation.

Option 2

Envoyer et recueillir les réponses

# Seuls les membres de mon organisation peuvent répondre

~

https:/forms.office.com/Pages/ResponseFage.
Q@ x*x + =

6. Consulter les réponses a votre formulaire d’enquéte

Questions| Retourner dans le =»>-Réponses @

questionnaire et cliquer sur
Enquéte sur la [Persq l'onglet « Réponses ». Le
nombre total de réponses est
indiqué dans la bulle.

Cliquer sur les « trois points »
pour supprimer toutes les
réponses ou imprimer le
récapitulatif de I'enquéte.

1 Réponses L'état « Actif » montre que
votre enquéte est toujours
accessible.

Actif
) [ {at

Afficher les résultats

Cliquer sur « afficher les
résultats» pour accéder aux
réponses individuelles de vos
apprenants. Vous avez la 1
possibilité d'imprimer les o
réponses de votre enquéte.

X

Ouvrir dans Excel

Cliquer sur « ouvrir dans
Excel » pour télécharger
I'enquéte au format
Excel.
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