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1. Créer un document dans OneDrive 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur nouveau 1 

Faire un clic-droit sur  

le document pour le 

renommer 

4 

Le document créé 

apparaît directement 

dans votre espace 

3 

Choisir le type de 

document que vous 

souhaitez créer  

2 
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2. Créer un dossier dans OneDrive 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Renseigner le nom  

de votre dossier  

3 

Cliquer sur nouveau 1 

Cliquer sur dossier  2 

Cliquer sur « créer » 4 
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3. Créer un document dans un dossier OneDrive 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le dossier 

apparaît 

directement 

dans votre 

espace 

5 

Cliquer sur le nom 

de votre dossier 

pour l’ouvrir 

1 

Cliquer sur nouveau 2 

Choisir le type de 

document que l’on 

veut créer  
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Faire un clic-droit sur le 

document pour le renommer 

5 

Le nouveau document 

apparaît ensuite dans 

votre espace 

4 


