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Les champs marqués d'une astérisque (*) sont obligatoires

Adresse lecnam.net ou nom d'utilisateur™ « Renseigner SOR nOM d’utilisateur,
Mot de passe® <4== son mot de passe puis cliquer sur

« se connecter »

Mot de passe oublié?

Accueil Mes enseignements Actualités Mes documentations @ Jean-Baptiste DIOUF
Accueil ENF/
ACTUALITES +
Voir toutes les actualités >
MES ENSEIGNEMENTS < > +
Voir tous mes enseignements >
MES SERVICES < > +

MES APPLICATIONS < > -

CEHEEBEDCECOC000RR
'* Online

R

OneDrive Documents  Word
partagés Online

i Forms:
Online Online créervos
questionnaires

Cliquer sur « calendrier »
pour organiser votre
réunion Skype

Comment utiliser Skype a partir de I'Espace Num
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2. Organiser une réunion Skype et inviter des participants
~
L. | Choisir la date de son le cnam
2 | choix puis cliquer sur
5 « nouveau » t) Nouveau | v Ajouter un calendrier v ® Calendriers intéressants €U Partager  # Imprimer
c < Novembre 2017 > < > novembre 2017 v
.9 MM oY 2 R undi mardi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche
o) 1 2 3 4 5 o
1 nov. 2 3 4 5
m 6 7 8 9 10 11 12
E 13 14 15 16 17 18 19
s 20 21 22 23 24 25 26
LL 2 2830 6 7 8 9 10 11 12
Q
g~ :
0 Office 365
=
o B Enregistrer [ Ignorer [ Joindre @& Ajouter une réunion Skype Symbole v Catégoriser v
[ 1|
|
‘O

Détails

Cliquer sur « ajouter
une réunion Skype »

Aprés avoir renseigné toutes les
informations, cliquer sur « envoyer »
pour que tous les participants
recoivent l'invitation avec un lien leur
permettant de participer a la réunion

B Commentaires

™ Envoyer [ Ignorer B Joindre

@ Supprimer une réunion Skype

Symbole ¥ Catégoriser v

Détails

Point sur l'organisation du service

<

mmentaires

Rédiger ici I'objet
de la réunion Skype

Réunion en ligne %

Début
mer. 29/11/2017
Fin

mer. 29/11/2017 16:00

Toute la journée

Prive

& Fuseau horaire v

Ajouter un rappel par courrier

& © | 6 1

S M A &~ A =

Comment utiliser Skype a partir de I'Espace Num

Choisir I’heure
de démarrage
et de fin de la
réunion

Enregistrer dans le calendrier

Répéter
Jamais - Calendrier
Rappel Afficher comme
15 minutes - Occupéle)

Merci de vous rendre disponible pour participer & cette réunion qui va porter sur I'organisation du service. «

Renseigner les noms
des personnes a
inviter puis sur la
liste de nhoms qui
s'affiche choisir la
personne concernée.

G

Contacts ‘

Obligatoire v

£

Participants

A=

DIOUF Jean-Baptiste
Disponible

Trier par v v/ Demander des réponses

-
@
@

THIBAULT Nicolas %
Disponible

MEYER Héléne %
Disponible

PICARAT Jean-Philippe x
Disponible

Vous pouvez rédiger un
message a adresser
aux personnes qui vont
recevoir l'invitation
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3. Participer a la réunion coté organisateur

~
= 7 8 9 10 11 12
- jeu. 30/11/2017 10:00 - 10:30 o
: Réunion en ligne
o
- 14 15 16 Point sur I'organisation du
‘EU service
[ Merci de me rejoindre & cette réunion pour ...
E 21 22 23 . Participer & une réunion en liane ...
w e DIOUF Jean-B4 Cliquer sur
g Aucune réponse de la part « partidper >
- R .
o 28| Cliquer sur le titre q’_> 304 . # Modifier @ Participer
‘q_) de la réunion Skype | 10:00 Point sur l'orga | % Annuler
\

Ce lien doit étre ouvert avec une application.

Envoyer vers :

Skype Meetings App

Choisir une autre application

[T] se souvenir de mon choix pour les liens sfb.
Cliquer sur « ouvrir @]
le lien »

@ Application Réunions Skype

Bienvenue

Entrez votre nom

| |

Si vous possédez un compte Office 365, connectez—vous« C||q uer sur ce lien q

Utiliser mon application de bureau Skype Entreprise

Comment utiliser Skype a partir de I'Espace Num

Page 3 sur 8



e cham

OAUTHENTIFICATION

~
LL
1]
g
c
=
d
(")
| &
Ll Renseigner le « nom )
Q d'utilisateur » et le
o ’ ne aste « mot de passe » que
Q S ) , s vous utilisez lorsque
Adresse lecnam.net ou nom d'utilisateur —
= VOus vous connectez a
lg Mot de passe™ _\ IIESpace Numérique de
a—) Formation puis valider
\ .
m G— o cliqguant sur « se
connecter »

&) 1 participant all - o812

Il semble que vous soyez le seul dans la réunion.

Vous accédez ensuite a
I'interface Skype vous
permettant d’organiser
votre réunion.

Cliquer sur l'icone de la
caméra puis sur

« démarrer ma vidéo »
pour partager votre
Webcam avec les
participants a la réunion.

émarrer ma vidéo

Comment utiliser Skype a partir de I'Espace Num
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4. Participeralar

v Accepter ? Provisoire X Refuser ® Proposer une nouvelle heure

Aucun conflit

Merci de me rejoindre & cette réunion pour .....
Cliquer sur ce lien que vous

avez regu par mail de la part de
|'organisateur de la réunion.

Participer a une réunion en ligne g

@ Skype Entreprise

Comment souhaitez-vous rejoindre votre

réunion ? Cliquer sur ce lien

pour installer
I'application Web
réunion Skype

Installer I'application Web Réunions Skype et I'utiliser pour participere

Participer avec I'application de bureau Skype Entreprise

Cliquez icipour obtenir de I'aide

Nous t/\lAnhnrnf\nnn Pannlinatian DA u\ions
Ouverture de SkypeMeetingsipp.msi X

Vows avez choisi d'ounre

13 SkypeMectingsApp.msi
qui est un fickier de type : Windows Installer Package (11,5 Mo) ent,
& parti de ! hitps//a:B01095.vo.msecnd.net

Cliquer sur « enregistrer le
fichier »

Veudez-veus entegutres ce ficher ?

&) Skype Entreprie
Une fois I'application

installée, cliquer sur
I'icone de téléchargement
de votre navigateur puis
sur l'application et valider
son exécution en cliquant
sur « ok »

ﬁ nSk}-p-eMrfu-ngsMpmsu & =
CuwTie fe Bihier (1]

Mg caplures J'écran

—%  Screenakot-JN7-11-2 Skype Entreprise{hpng
Terming — 400 Ko

Sereenabot- XN T7-11-19 Skype Entreprise.png

Affiches tous les t8échurgemients

Aviazauntie tarfnind 'inetallatian da

Ouwvrir un fichwer exécutable

« GIADP.Msi » est un fichies Les fichiers peuvent ceeten des
wirus cu des mtructions mahvellantes peavant nuire & votre cedinateur. Faites attention en cuviant
ce type de fichier. Voulez-vous vraiment lancer « SkypeMeetingsApp.msi » ?

[ Ne plus demander & Tavenis

[T [
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Avez-vous terminé l'installation de
I'application ?

Cliquer sur « rejoindre la
réunion»

Rejoindre la réunion

c

o Lancement de lapplication

o Ce len dott étre ouvert avec une application.

H Envoyer vers :

m Skype Mectings App

E Chossir une autre apphcation

| -

L.

m [ Se souvenis de mon choix pour les lens <ib,
o | [ Cliguer sur « ouvrir le lien »
Q ‘ ~

o | Bienvenue

o

- Entres votre nom

| =
‘0 [ |

5 vours porisider wn comple Office 365, connecier 'uulnh Cllquer sur ce llen

Uttaler maon applscation die bureaw Skype [ ntreperae

BB Microsoft

Si toutefois cette page
s'affiche, renseigner I'adresse
|l--mw phane 4— mail que vous utilisez pour

IR | cccder @ Fespace Numérique

de Formation (ENF)

Sign in

NQ account? Create orw!

Renseigner le « nom q

d’utilisateur » et le
Les champs marqués d'une astérisque () sont obligatoires « mot de passe » que

Adresse lecnam.net ou nom d'utilisateur* _ vous utilisez |0rsque
VOus vous connectez a

Mot da passe® Qs |'ESPace Numérique de
Formation puis valider
G o cliquant sur « se

connecter »

Comment utiliser Skype a partir de I'Espace Num
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e cham

] Office 365

BT Microsoft

Stay signed in?

Do this to reduce the number

pskied 1o Sign in

No

[ Donit show this again

5. Le fonctionnement de Skype

\J\ Application Réunions Skype

CONVERSATION x

2 participants

Bonjour a toutes et a tous

ROBINET Alexis

Bonjour Jean-Baptiste

ROBINET Alexis

Dernier message recu le 30/11/2017 3 12:22.

4

Cliquer sur l'icone de
messagerie pour écrire un
message ou pour voir les
messages rédigés par les
participants a la réunion

Cliquer sur « yes » ou sur

« no » pour accéder a la
¢ réunion Skype

(==X

Le nombre de participants a
la réunion s’affiche ici

al o2ae (He) (L7

n Démarrer / couper votre caméra

Démarrer / couper votre micro
= Arréter la réunion
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