Comment créer un groupe sous office 365
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messagerie puis en bas a
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X Ignorer

Création d'un groupe

Choisissez le type de groupe que vous voulez créer.

Groupe standard Communauté de formation
professionnelle (PLC)

Un espace partagé pour la

collaboration en équipe. Un espace partagé pour les

enseignants d'une communauté de
Suivant

pratique.

Choisir le type de groupe que vous
souhaitez créer puis cliquer sur
« suivant »
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H Créer X Ignorer

Créption d'un groupe

Terminer la création de votre
groupe en cliquant sur le
bouton d’enregistrement pe.
« créer »

e un espace pour les conversations et les fichiers partagés, ainsi

\ Nom du groupe
Donner un nom a votre group

groupe

A Description
Ajouter si possible une Indic a7

description a votre groupe —

Groupe standard

Choisissez un parametre de pour la Confidentialité

confidentialité. Huipe.
Avec l'option « privé », seuls
les membres du groupe
auront accés aux publications.

Public - Tous les utilisateurs de votre organisation w

Langue des notifications liées aux groupes

Cocher cette case lors de la création du francais (France) v

groupe pour permettre a ses membres de

recevoir les conversations de groupe sur
leur boite mail. groupe aux boites de réception des membres. Ils

)y +/ Envoyez tous les événements et conversations de

pourront arréter de suivre ce groupe plus tard, s'ils le

souhaitent.

2. Créer un groupe en passant par « contact »

le cnam Espace numérigue de formation

Accucil | Mes enseignements |  Actualites | Mes documentations @PaulT[C[

Accueil ENF/

ACTUALITES < » +

Depuis I'espace numérique de
formation (ENF) se rendre au niveau
du bloc « mes applications » puis
MES SERVICES < * cliquer sur « Contacts »

MES ENSEIGNEMENTS < ?»

MES APPLICATIONS jJ¢< » -
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Office 365 | Outlook le cham
Rechercher des personnes O @ Nouveau|¥  Gérer ¥  Modifier les Favoris
A Suggestions de contacts Pgrsonnes que vous contactez regulierement  aficher i fiste compiete »
s L leal i acad 5 s des personnes avec lesquelles vous
Contactés fréquemment N .
En haut a gauche cliquer a
Sur votre calendrier
Sur « nouveau »
Favoris
o i Ou
our suvi .
en bas cliquer sur BEAUCHARD Stephanie
« nouveau » Auditrice Cnam
v Vos contacts . t 5 coté d
qu' se trouve a cote de Dernier contact le 16 mars :Travaux
« Groupes » puis suivez la pour I'évaluation finale
v Annuaire dé h liqué
emarche expliquee S Envoyer un message
précédemment.
~ GrOUpE‘S * Nuuveauh
o g o
e pdl_Keh-Lanta ETSUTITIEsS sur voue carcrarel aU_]OUFd hui
Découvrez qui participera a vos réunions et les types d'éléments sur lesquels vous allez travailler aujourd'hui.
e pdl_For boyard
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