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1. Se connecter sur CleverPDF et choisir sa fonctionnalité 

 

 

 

 

 

2. Fonction « Convertir un PDF en Word » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se rendre sur le site internet 

https://www.cleverpdf.com/fr  
1 

Cliquer sur la fonction que 

vous souhaitez utiliser. 

      

 

2 

Fonctions de 

conversion d’un 

fichier PDF en un 

autre format 

Fonctions de 

conversion d’un 

fichier d’un autre 

format en PDF 

Fonctions d’édition 

ou de modification 

d’un PDF 

Cliquer sur la fonction 

« PDF en Word » 

      

 

1 
Cliquer sur « Sélectionner un fichier » 

pour importer votre fichier PDF 
2 

Cliquer sur « Démarrer » 

      

 

3 Cliquer sur « Télécharger » pour 

récupérer votre fichier au format 

WORD sur votre ordinateur 

4 

https://www.cleverpdf.com/fr
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3. Fonction « Réorganiser les pages d’un PDF » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Fonction « Protéger un PDF avec un mot de passe » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur la fonction 

« Réorganisez pages » 

      

 

1 
Cliquer sur « Sélectionner un fichier » 

pour importer votre fichier PDF 
2 

Déplacer les pages par glisser-

déposer. Une fois le document 

réorganisé, cliquer sur « Démarrer » 

      

 

3 

Cliquer sur « Télécharger » pour 

récupérer votre fichier réorganisé 

sur votre ordinateur 

4 

Cliquer sur la fonction « Protéger PDF » 

      

 

1 Cliquer sur « Sélectionner un fichier » 

pour importer votre fichier PDF 
2 

Cocher la case « Ajouter un mot 

de passe ouvert » et saisir votre 

mot de passe : les utilisateurs 

devront impérativement 

connaître le mot de passe pour 

ouvrir le document 

      

 

3 Cliquer sur « Ajouter un mot de passe d’autorisation et 

des restrictions » et saisir votre mot de passe : les 

utilisateurs devront connaître le mot de passe pour 

imprimer ou copier, selon les options retenues 

4 

Cliquer sur « Démarrer » 

      

 

5 

Cliquer sur « Télécharger » pour récupérer  

votre fichier PDF sécurisé sur votre ordinateur 6 


